GOBIERNO
DE ESPANA

Delegacio del Govern a Delegacién del Gobierno en

Catalunya Catalufia
Subdelegacié del Govern a Subdelegacion del Gobierno en
Barcelona Barcelona
Oficina d’Estrangeria de Oficina de Extranjeria de
Barcelona Barcelona

GUIA DE TRAMITES (1)

PRESENTACION DE SOLICITUDES

HORARIO DE LA OFICINA DE EXTRANJERIA: Se atiende solamente con cita previa. Dias laborables, de
lunes a jueves, de 9:00 a 17:30 horas, y viernes, de 9:00 a 14:00 horas.
HORARIO DE VERANO: De 16 de junio a 15 de septiembre, dias laborables, de 9:00 horas a 14:00 horas.

FORMA DE PRESENTACION DE SOLICITUDES

Los requisitos a cumplir y la documentaciéon a aportar para la presentacion de solicitudes ante esta
Oficina es el que se indica en la hoja informativa que corresponda al tramite que desee iniciar. Todas las
hojas informativas estan a su disposicion en el siguiente enlace web:

https://lextranjeros.inclusion.qgob.es/es/Informacioninteres/InformacionProcedimientos/

A continuacién se indica, para cada tramite que pueda iniciarse ante la Oficina de Extranjeria de
Barcelona, el modo y lugar de presentacién de la solicitud.

Puede obtener informacion complementaria:
e Por internet, escribiendo en https://ssweb.seap.minhap.es/ayuda/consulta/ExtranjeriaCG

e Por teléfono, llamando al nim. 93.520.14.10, en dias laborables, de lunes a viernes de 9 a 14 horas.

NO

. | DENOMINACION DEL TRAMITE
Hoja

FORMA DE PRESENTACION DE LA SOLICITUD

1 Autorizacion de regreso

Tramite de la Policia. Debe obtener cita previa por internet, en

https://icp.administracionelectronica.gob.es/icpplus/index.html
(seleccione el tramite POLICIA - AUTORIZACIONES DE REGRESO)

2 Prérroga de estancia de corta duracion
(sin visado)

Debe solicitar cita previa por e-mail escribiendo a
tramites.barcelona@correo.gob.es. En el campo Asunto del
mensaje debe escribir “CITA PRORROGA DE ESTANCIA”. En el
cuerpo del mensaje, escriba el nombre, apellidos y n° de pasaporte
del extranjero solicitante. Se le contestara por e-mail indicandole el
dia, hora y lugar para la presentacion de la solicitud.

Para el caso de prorroga de estancia CON visado, vea la NOTA 3
en la pagina 11.

3 Autorizacion de estancia por estudios

Autorizacion de estancia en actividades de

4 investigacion o formacién.

5 Autorizacion de estancia por movilidad de
alumnos

6 Autorizacion de estancia por practicas no
laborales

7 Autorizacion de estancia por servicios de

voluntariado

Para el tramite 3 (autorizacion de estancia por estudios), en caso de
solicitud en Barcelona, vea la NOTA 8 en la pagina 13.

Para el resto de casos, habiendo entrado en Espafia con el adecuado
visado de estancia por estudios, investigacion, formacién, movilidad,
o servicios de voluntariado, vea la NOTA 2 en la pagina 11.

Para los familiares de estudiante con visado SLF, vea la NOTA 7 en
la pagina 13.

Prérroga de autorizacion de estancia
8 por estudios, intercambio de alumnos,
practicas no laborales o servicios de
voluntariado

Vea la NOTA 8 en la pagina 13.
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Autorizacién de estancia por estudios.

9 Movilidad dentro de la Unién Europea Vea la NOTA 4 en la pagina 11.
El inicio del tramite se realiza en los consulados en el exterior.
10 Autorizacién inicial de residencia Para la expedicioén de la TIE, habiendo
temporal no lucrativa entrado en Espafia con el visado de residencia,
Vea la NOTA 2 en la pagina 11.
11 Renovacion de la autorizacion de Vea la NOTA 4 en la pagina 11
residencia temporal no lucrativa pag )
Si el reagrupante dispone de certificado digital o si la
solicitud la presentara un abogado, gestor, o graduado:
Vea la NOTA 6 en la pagina 12
12 Residencia temporal por reagrupacion
familiar En caso contrario puede obtener cita previa por e-mail,
Vea la NOTA 5 en la pagina 12.
Reserve la cita con el nombre y NIE del reagrupante.
Autorizacién de residencia temporal e Si presenta la solicitud simultdneamente con la
por reagrupacion familiar. Familiares del reagrupante, vea la NOTA 1 en la pagina 11.
13 | de investigadores, tarjeta azul-UE y
residentes de larga duracion-UE en e Caso contrario, vea la NOTA 5 en la pagina 12.
otro Estado miembro
Renovacioén de residencia temporal por L
14 reagrupacion familiar Vea la NOTA 4 en la pagina 11.
e En caso de ascendientes, vea la NOTA 1 en la pagina 11.
15 Residencia independiente de pag
familiares reagrupados L
grup e En elresto de casos, vea la NOTA 4 en la pagina 11.
15 | Trabajo por cuenta ajena Vea la NOTA 1 en la pagina 11.
Renovacion de la autorizacion de
17 | residencia temporal y trabajo por Vea la NOTA 4 en la pagina 11.
cuenta ajena
18 | Residencia temporal y trabajo para la
investigacion
Unidad de Grandes Empresas de la Direccién General de Inmigracion.
Renovacion de la autorizacion de https://extranjeros.inclusion.gob.es/UnidadGrandesEmpresas/index.htm
19 | residencia temporal y trabajo para la
investigacion
Movilidad de los extranjeros admitidos
20 | como investigadores en Estados
miembros de la Unién Europea
Vea la NOTA 1 en la pagina 11.
Residencia temporal y trabajo de
21 | profesionales altamente cualificados

titulares de una tarjeta azul-UE
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Renovacién de las autorizaciones de
residencia y trabajo de profesionales

22 | altamente cualificados (del régimen .
general de extranjeria, NO de la Ley Vea la NOTA 4 en la pagina 11.
14/2013)
Movilidad de los trabajadores
extranjeros titulares de una Tarjeta -
23 Azul-UE expedida en otro Estado Veala NOTA 1 en la pagina 11.
miembro de la Unién Europea
Residencia temporal v trabaio de Debe solicitar cita previa por e-mail escribiendo a
24 | duracion determpinaday Temjorada o permisos_aft.barcelona@correo.gob.es En el campo Asunto
campafs ) P del mensaje debe escribir “CITA DURACION DETERMINADA”. En
pafia : ) L
el cuerpo del mensaje, escriba los siguientes datos:
. Nombre y CIF de la empresa solicitante (la que desplaza al
trabajador)
Residencia temporal y trabajo de . Nombre completo, y nacionalidad del ciudadano extranjero
25 duracion determinada. Obra o servicio para el que se solicita la autorizacion.
Residencia temporal y trabajo de A presentar en la Generalitat de Catalunya (Vea la NOTA 1 en la
26 duracllon dgtermlnadg. Persongl de pagina 11), excepto cuando la actividad laboral supere el ambito
alta direccion, deportistas o artistas de geografico de la comunidad auténoma, en que debera procederse
espectaculos publicos como en los nim. 25, 26 y 28.
Debe solicitar cita previa por e-mail escribiendo a
permisos_aft.barcelona@correo.gob.es En el campo Asunto
del mensaje debe escribir “CITA DURACION DETERMINADA”. En
Residencia temporal y trabajo de el cuerpo del mensaje, escriba los siguientes datos:
27 | duracién determinada. Formacioén y
practicas profesionales . Nombre y CIF de la empresa solicitante (la que desplaza al
trabajador)
. Nombre completo, y nacionalidad del ciudadano extranjero
para el que se solicita la autorizacion.
28 | Trabajo por cuenta propia Vea la NOTA 1 en la pagina 11.
Renovacion de la autorizacion de
29 |residencia tv_emporal y trabajo por Vea la NOTA 4 en la pagina 11.
cuenta propia
; : : INICIAL: Debe solicitar cita previa en
Residencia temporal y trabajo en el ¢
31 marco de prestapcioneys transjnacionales https://ssweb.seap.minhap.es/ayuda/consulta/ExtranjeriaCG
de servicios En el campo Asunto del mensaje debe escribir “CITA
TRANSNACIONAL”. En el campo comentario, escriba los
siguientes datos:
. Nombre completo, nim de pasaporte y nacionalidad
del ciudadano extranjero para el que se solicita la
autorizacion.
Autorizacién para trabajos de . Nombre y CIF de la empresa solicitante (la que
3p |temporada o campafia en el marco de desplaza al trabajador)

prestaciones transnacionales de
servicios

Se le contestara por e-mail indicandole el dia, hora y lugar para la
presentacion de la solicitud.

¢« PRORROGA: (sélo hoja 31):

Vea la NOTA 4 en la pagina 11.

Presentacion de solicitudes — informacion actualizada en 20 de octubre de 2022




e INICIAL (sélo para residentes en Espaiia):
Debe solicitar cita previa en
https://ssweb.seap.minhap.es/ayuda/consulta/ExtranjeriaCG
En el campo Asunto del mensaje debe escribir “CITA
EXCEPTUADO”. En el campo comentario, escriba los
siguientes datos:

33 | Residencia con excepcién a a extranjero para o que s6 solila ta autorzacion,
autorizacion de trabajo . Nombre y CIF de la entidad donde va a desarrollar
su actividad
Se le contestara por e-mail indicandole el dia, hora y lugar para la
presentacion de la solicitud.
. RENOVACION: Vea la NOTA 4 en la pagina 11.
34 Residencia temporal del extranjero que Vea la hoja informativa correspondiente al tipo concreto de
ha retornado voluntariamente a su pais autorizacion cuya tramitacion pretenda.
35 | Arraigo laboral Si el solicitante dispone de certificado digital o si la solicitud la
presentara un abogado, gestor, o graduado:
36 | Araigo social Vea la NOTA 6 en la pagina 12
En caso contrario puede obtener cita previa por e-mail,
37 | Arraigo familiar
Vea la NOTA 5 en la pagina 12.
Debe solicitar cita previa por e-mail escribiendo a
tramites.barcelona@correo.gob.es. En el campo Asunto del
Autorizacion de residencia temporal mensaje debe escribir ~ “CITA CIRCUNSTANCIAS
38 | por razones de proteccion EXCEPCIONALES PROTECCION INTERNACIONAL". En el
internacional cuerpo del mensaje, escriba el nombre, apellidos y n° de NIE del
extranjero solicitante. Se le contestara por e-mail indicandole el dia,
hora y lugar para la presentacion de la solicitud.
39 Autorizacion excepcional por razones
humanitarias
Autorizacién de residencia temporal ] . ]
40 |POr colaboracién con autoridades Debe obtener cita previa por e-mail,
policiales, fiscales, judiciales y
seguridad nacional Vea la NOTA 5 en la pagina 12.
Autorizacion de residencia temporal
41 | por colaboracion con autoridades
administrativas o interés publico
Puede solicitar cita previa por e-mail escribiendo a
unidades_violencia.barcelona@correo.gob.es
42 | Mujeres victima de violencia de género En el Asunto del mensaje debera indicarse: Cita residencia
violencia de género. En el cuerpo del mensaje, debera indicar los
siguientes datos de la solicitante: Nombre y apellidos completos,
nacionalidad, fecha de nacimiento, NIE, si lo conoce.
Residencia por circunstancias Debe obtener cita previa por e-mail,
43 excepcionales por colaboracién contra
redes organizadas con autoridades no Vea la NOTA 5 en la pagina 12.
policiales
Residencia por circunstancias
44 excepcionales por colaboracion contra Unidad policial de extranjeria correspondiente

redes organizadas con autoridades
policiales, fiscales o judiciales
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Residencia temporal y trabajo de

Debe obtener cita previa por e-mail,

45 | extranjeros victimas de trata de seres .
humanos Vea la NOTA 5 en la pagina 12.
46 | Residencia de larga duracion Vea la NOTA 4 en la pagina 11.
47 | Residencia de larga duracion-UE
Residencia de larga duracién en Espafa
48 | del residente de larga duracion-UE en otro
Estado miembro de la Unién Europea Vea la NOTA 4 en la pagina 11.
Residencia de larga duracion en Espafia
49 del familiar del residente de larga duracion-
UE en otro Estado miembro de la Unién
Europea
e Sise encuentra en territorio espaol:
50 | Recuperacién de la titularidad de una Vea la NOTA 4 en la pagina 11.
residencia de larga duracion
e Si no se encuentra en territorio espafiol: en la mision
— — diplomética u oficina consular espafiola de su demarcacion
51 Recuperacion de la titularidad de una de residencia
residencia de larga duraciéon-UE
52 Gestion colectiva de contrataciones en origen Hoja de informacién genérica
Autorizacion de residencia temporal y
trabajo. Gestion colectiva de .
53 contrataciones en origen (GECCO VealaNOTA 1 en la pagina 11
2011) Ofertas estables
L . . Debe solicitar cita previa por e-mail escribiendo a
Autorizacion de residencia temporal y permisos_aft.barcelona@correo.gob.es En el campo Asunto
54 | trabajo. Gestion colectiva de del mensaje debe escribir “CITA GESTION COLECTIVA
contrataciones en origen (CEECCO TEMPORAL. En el cuerpo del mensaje, escriba los siguientes datos:
2011) temporada o campafia .
. Nombre y CIF de la empresa solicitante.
Entrada, residencia y trabajo en . . L . .
55 | Espafia de personal directivo o Unldargtdg Gran(_jes Empresas dela DlreCC|on General de; Inmigracion.
e ps://extranjeros.inclusion.gob.es/UnidadGrandesEmpresas/index.htm
altamente cualificado
56 Autorizacion de trabajo por cuenta
ajena para trab. transfronterizos
Vea la NOTA 1 en la pagina 11
57 Autorizacion de trabajo por cuenta
propia para trab.transfronterizos
58 | Residencia hijo nacido en Espafia Si el solicitante (progenitor del menor) dispone de certificado digital
o si la solicitud la presentara un abogado, gestor, o graduado,
presentacion sin cita previa:
Vea la NOTA 6 en la pagina 12
59 | Residencia hijo no nacido en Espana
En caso contrario puede obtener cita previa por e-mail,
Vea la NOTA 5 en la pagina 12.
60 Informe previo estancia menores Debe solicitar cita previa por e-mail escribiendo a
Tratamiento médico vacaciones tramites.barcelona@correo.gob.es. En el campo Asunto del
mensaje debe escribir “DESPLAZAMIENTO MENORES”. En el
cuerpo del mensaje, escriba los siguientes datos:
. . - Motivo del desplazamiento para el que se solicita el informe.
61 Informe previo estancia menores. - Nombre, apellidos y n°® de DNI o NIE de la persona que

Escolarizacién

presentara la solicitud, y, si el desplazamiento es promovido por
persona juridica, nombre de la entidad a la que representa.
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Residencia temporal menores no

El sujeto legitimado para la presentacion de la solicitud es la

62 acompafados Direccié General d’Atencié a la Infancia i I'Adolescéncia (DGAIA -
P Av. Paral-lel, 52, Edifici Paral-lel, planta baja, 08001, Barcelona)
Renovacién residencia temporal
63 | menores no acompafnados acceso a la Vea la NOTA 4 en la pagina 11.
mayoria de edad
Si el solicitante dispone de certificado digital o si la solicitud la
Residencia o residencia y trabajo presentara un abogado, gestor, o graduado:
64 | ajena o propia acceso mayoria de Vea la NOTA 6 en la pagina 12
edad no titulares residencia En caso contrario puede obtener cita previa por e-mail,
Vea la NOTA 5 en la pagina 12.
Modificacion de la situacion de estancia a) Para el estudiante: vea la NOTA 1 en la pagina 11
65 | POor estudios, investigacion, formacion o
racticas a la situacion de residencia . . .
tprabajo por cuenta ajena inicial y b) En caso de desear tramitar tambieén solicitud de
autorizaciéon de residencia por reagrupacién familiar de
los familiares que conviven en situacion de estancia con el
Modificacién de la situacion de estancia trabajado_r, puede presentar la solicitud gonjunt.amente con la
por estudios, investigacion, formacion o del estudiante (vea al apartado a) anterior). Si la presenta a
66 | practicas a la situacion de residencia y posteriori, pida cita previa escribiendo en
trabajo por cuenta propia inicial https://ssweb.seap.minhap.es/ayuda/consulta/ExtranjeriaCG
a) Debe solicitar cita previa escribiendo en
https://ssweb.seap.minhap.es/ayuda/consulta/ExtranjeriaCG
En el campo Asunto debe escribir “CITA EXCEPTUADQ”. En
el cuerpo del mensaje, escriba los siguientes datos:
Modificacién de la situaciéon de . NIE, nombre completo, y nacionalidad del ciudadano
estancia por estudios, investigacion, extranjero para el que se solicita la autorizacion.
67 | formacion o practicas a la situacion de . Nombre y CIF de la entidad donde va a desarrollar
residencia con excepcion a la su actividad
autorizacién de trabajo Se le contestara por e-mail indicandole el dia, hora y lugar para la
presentacion de la solicitud.
b) En caso de desear tramitar también solicitud de autorizacién
de residencia por reagrupacion familiar de los familiares
indiquelo también en el mensaje, con los datos de los familiares.
Modlflcac]on (.je la ;ltuaplon de eSt".’?C'a a) Para el estudiante: vea la NOTA 1 en la pagina 11
68 | POr estudios, investigacion, formacion o
practicas a la situacion de residencia y b) En caso de desear tramitar también solicitud de
trabajo para investigacion autorizacion de residencia por reagrupacion familiar de
los familiares que conviven en situaciéon de estancia con el
trabajador, puede presentar la solicitud conjuntamente con la
Modificacion de la situacion de estancia del estudiante (vea al apartado a) anterior). Si la presenta a
por estudios, investigacion, formacion o posteriori, pida cita previa escribiendo en
69 | practicas a la situacion de residencia y https://ssweb.seap.minhap.es/ayuda/consulta/ExtranjeriaCG
trabajo de profesionales altamente
cualificados Indique su nombre, apellidos, y nimero de NIE, y para qué
tramite pide cita
Modificacién de la situacion de
70 | residencia a la situacion de residencia Vea la NOTA 1 en la pagina 11
y trabajo por cuenta ajena inicial
Modificacién de la situacién de
71 | residencia a la situacion de residencia Vea la NOTA 1 en la pagina 11

y trabajo por cuenta propia inicial
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Modificacion de la situacion de
residencia a la situacion de residencia

72 con excepcion a la autorizacion de Vea la NOTA 4 en la pagina 11.
trabajo
Modificacién de la situacion de

73 | residencia a la situacion de residencia Vea la NOTA 1 en la pagina 11
y trabajo para investigacion
Modificacién de la situacién de

74 remdenqa ala sﬂugmon de residencia Vea la NOTA 1 en la pagina 11
y trabajo de profesionales altamente
cualificados

a) Debe solicitar cita previa escribiendo a escribiendo en
https://ssweb.seap.minhap.es/ayuda/consulta/ExtranjeriaCG
o o o En el campo Asunto del mensaje debe escribir “CITA
Modificacion del régimen comunitario a MODIFICACION”. En el cuerpo del mensaje, escriba los
la situacion de residencia no lucrativa. siguientes datos:

75 | Nulidad del vinculo matrimonial, . .
dorio o canclaco i o s o a0 S
inscripcion como pareja registrada :

P pare] 9 . Motivo de la modificacion.
Se le contestara por e-mail indicandole el dia, hora y lugar para la
presentacion de la solicitud.
Modificacién del régimen comunitario a
la situacion de residencia y trabajo por

76 | cuenta ajena. Nulidad del vinculo Vea la NOTA 1 en la pagina 11
matrimonial, divorcio, o cancelacion de
la inscripciéon como pareja registrada
Modificacién del régimen comunitario a
la situacion de residencia y trabajo por

77 | cuenta propia. Nulidad del vinculo Vea la NOTA 1 en la pagina 11
matrimonial, divorcio, o cancelacion de
la inscripcidon como pareja registrada

a) Debe solicitar cita previa escribiendo en
https://ssweb.seap.minhap.es/ayuda/consulta/ExtranjeriaCG
e - o En el campo Asunto debe escribir “CITA EXCEPTUADO”. En el
Modificacion del régimen comunitario a . . - )
: e : . cuerpo del mensaje, escriba los siguientes datos:
la situacion de residencia con
78 exceptuacién de la autorizacion de . NIE, nombre completo, y nacionalidad del ciudadano
trabajo. Nulidad del vinculo extranjero para el que se solicita la autorizacion.
matrimonial, divorcio, o cancelacion de . Nombre y CIF de la entidad donde va a desarrollar
la inscripcion como pareja registrada su actividad
Se le contestara por e-mail indicandole el dia, hora y lugar para la
presentacion de la solicitud.

Modificacién del régimen comunitario a

la situacion de residencia y trabajo

79 | para investigacion. Nulidad del vinculo Vea la NOTA 1 en la pagina 11
matrimonial, divorcio, o cancelacion de
la inscripcion como pareja registrada
Modificacién del régimen comunitario a
la situacion de residencia y trabajo de

80 profesionales altamente cualificados. Vea la NOTA 1 en la pagina 11

Nulidad del vinculo matrimonial,
divorcio, o cancelacion de la
inscripcion como pareja registrada
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81 Compatibilidad residencia y trabajo por o
cuenta ajena / cuenta propia Vea la NOTA 1 en la pagina 11

Modificacién de la situacién de
82 residencia por circunstancias
excepcionales a la situacion de
residencia no lucrativa

Vea la NOTA 4 en la pagina 11.

Modificacién de la situacién de
residencia por circunstancias
83 | excepcionales a la situacion de Vea la NOTA 1 en la pagina 11
residencia y trabajo por cuenta ajena
(habilitado para trabajar)

Modificacién de la situacion de
residencia por circunstancias
84 | excepcionales a la situacién de Vea la NOTA 1 en la pagina 11
residencia y trabajo por cuenta ajena
(no habilitado para trabajar)

Modificacién de la situacion de
residencia por circunstancias
excepcionales a la situacion de
residencia y trabajo por cuenta propia

85 Vea la NOTA 1 en la pagina 11

Modificacion de la situacion de
residencia por circunstancias
86 | excepcionales a la situacion de Vea la NOTA 4 en la pagina 11.
residencia con excepcion a la
autorizacion de trabajo

Modificacion de la situacion de

87 residencia por circunstancias Vea la NOTA 1 en la pagina 11
excepcionales a la situacion de

residencia y trabajo para investigacion

Modificacion de la situacion de
residencia por circunstancias
88 | excepcionales a la situacién de Vea la NOTA 1 en la pagina 11
residencia y trabajo de profesionales
altamente cualificados

Modificacién del ambito territorial y la

gg |ocupacion de la autorizacion de Vea la NOTA 1 en la pagina 11
residencia y trabajo inicial por cuenta

ajena

En funcion del tipo de autorizacion solicitada:

e Autorizacion de residencia con excepcion a la autorizacion de
trabajo: vea hoja 33

e Autorizacion de residencia y trabajo por cuenta ajena: vea hoja 17

90 | Mutaciones de las autorizaciones de e Autorizacion de residencia y trabajo por cuenta propia: vea hoja 29

residencia y trabajo e autorizacion de residencia y trabajo para investigadores: vea hoja 19

e Autorizacion de residencia y trabajo de profesionales altamente
cualificados: vea hoja 22

Autorizacion de residencia no lucrativa:
Vea la NOTA 4 en la pagina 11.
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POLICIA - CON CITA PREVIA.

91 |NIE Vea la NOTA 3 en la pagina 11
. . . . POLICIA - CON CITA PREVIA.
92 | Tarjeta de identidad de extranjero. Vea la NOTA 2 en la pagina 11.
. . . POLICIA - CON CITA PREVIA.
93 | Certificado de residente o no residente Vea la NOTA 3 en la pagina 11
Debe solicitar cita previa por e-mail escribiendo a
tramites.barcelona@correp.gob.es. En el campo Asunto del
94 | Cédula de inscripcion mensaje debe escr!blr CEI_Z)ULA DE INSCRIPCION . En el
cuerpo del mensaje, escriba el nombre y apellidos del
solicitante. Se le contestara por e-mail indicandole el dia, hora
y lugar para la presentacion de la solicitud.
POLICIA - CON CITA PREVIA que debe obtener en
95 | Titulo de viaje https://icp.administracionelectronica.gob.es/icpplus/index.html
Seleccione el tramite POLICIA — EXPEDICION / RENOVACION DE
DOCUMENTOS DE ASILO
Supuestos en los que la situacion
nacional de empleo permite la
96 9 )
contratacion de ciudadanos
extranjeros no residentes en Espana
97 | Sujetos legitimados Hojas de informacion genérica
Legalizacion y traduccion de
documentos para la tramitacion de
98 . .
procedimientos en materia de
extranjeria e inmigracion
Autorizacion de residencia temporal y
99 | trabajo por cuenta ajena para
deportistas profesionales (estables)
Vea la NOTA 1 en la pagina 11.
Autorizacién de residencia temporal y
trabajo por cuenta ajena de duracion
100 . .
determinada para deportistas
profesionales
Certificado de reqistro de ciudadano Tramite de POLICIA. CON CITA PREVIA que debe obtener en
101 de la UE 9 https://icp.administracionelectronica.gob.es/icpplus/index.html
Seleccione el tramite POLICIA — CERTIFICADOS UE
Si el familiar no comunitario titular de la solicitud dispone de
certificado digital o si la solicitud la presentara un abogado, gestor,
o graduado, presentacion sin cita previa:
102 Tarjeta de residencia de familiar de

ciudadano de la Unién

Vea la NOTA 6 en la pagina 12

En caso contrario puede obtener cita previa por e-mail,

Vea la NOTA 5 en la pagina 12.

Presentacion de solicitudes — informacion actualizada en 20 de octubre de 2022 9




Certificado de residencia permanente

103 de ciudadano de la Unién Igual que el trdmite numero 101
104 Tarjgta de rg3|den0|a permanente de Igual que el tramite numero 102
familiar de ciudadano comunitario
o . Las solicitudes se presentan través del CIRE
Autorizacion de trabajo de penados en o e . i
. - ! (Centre d’Iniciatives per a la Reinsercid) del
105 | talleres régimen abierto o libertad . X .
condicional Departamen.t de Justicia de la Generalitat de Catalunya:
Carrer d’Enric Granados, 33, Barcelona 08007
Autorizacion de residencia para la L.
106 | pusqueda de empleo Vea la NOTA 6 en la pagina 12
Autorizacion de residencia para L.
107 | practicas Vea la NOTA 6 en la pagina 12
Si el solicitante dispone de certificado digital o si la solicitud la
presentara un abogado, gestor, o graduado:
Autorllzamon de_ re3|den0|g temporal Vea la NOTA 6 en la pagina 12
108 | por circunstancias excepcionales —
Arraigo para la formacién ) . ) )
En caso contrario puede obtener cita previa por e-mail,
Vea la NOTA 5 en la pagina 12.
OTROS TRAMITES
H':;a DENOMINACION DEL TRAMITE FORMA DE PRESENTACION DE LA SOLICITUD
Solicitud de conformidad del informe de
303 :g?er:’?\g;gnales para adopciones Pida la hoja informativa en
308 Autorizacién  de  residencia  para https://ssweb.seap.minhap.es/ayuda/consulta/ExtranjeriaCG

andorranos
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NOTAS:

NOTA 1 - Presentacion de solicitudes dirigidas a la Generalitat de Catalunya:

La presentacion de este tipo de solicitud no se realiza ante la Oficina de Extranjeria de Barcelona. Puede
contactar con los medios de informacion de la Generalitat de Catalunya: teléfono 012 o web
http://treball.gencat.cat/ca/ambits/estrangeria

NOTA 2 - Expedicién de tarjeta de identidad (TIE):

Para la solicitud de expedicion de la tarjeta de identidad de extranjero debe presentarse PERSONALMENTE
en una oficina del Cuerpo Nacional de Policia de la provincia de Barcelona. Debera obtener previamente
una cita conectandose a

https://icp.administracionelectronica.gob.es/icpplus/index.html

Puede reservar la cita para cualquiera de las Comisarias de la provincia, con independencia del municipio
en el que se encuentre empadronado. Para consultas sobre expedicién de la TIE puede contactar con la
policia a través de: https://sede.mir.gob.es/nfrontal/solicitud_informacion.html

NOTA 3 - Tramitacion de prérroga de estancia CON visado, de certificados de NIE, o de certificado de
residente o no residente: La solicitud se tramita con cita previa, que debe reservar en
https://icp.administracionelectronica.gob.es/icpplus/index.html

Seleccione: provincia de Barcelona, tramites Cuerpo Nacional de Policia.

Si es ciudadano comunitario seleccione el tramite POLICIA-CERTIFICADOS Y ASIGNACION DE NIE
Si es ciudadano no comunitario seleccione el tramite POLICIA-CERTIFICADOS Y ASIGNACION DE NIE (NO
COMUNITARIOS)

NOTA 4 — Presentacion de solicitudes de renovacién o modificacion de autorizacion de residencia en
régimen general.

A) Si Vd. dispone de certificado electrénico, o es un sujeto obligado a la tramitacion telematica, puede
presentar la solicitud:

1) A través de la sede electrénica de la Secretaria de Estado de Administraciones Publicas:

https://sede.administracionespublicas.gob.es/procedimientos/index/categoria/34

Enlace: MERCURIO - Solicitudes de autorizaciones de Extranjeria y Aportacion de documentacion:
Presentacion Telematica y aportaciéon de documentacién a expedientes de extranjeria.

B) Si no dispone de certificado electrénico, o si se trata de un tipo de solicitud no habilitado en la plataforma
MERCURIO, puede presentar la solicitud personalmente en la Oficina de Extranjeria, con cita previa.

Puede solicitar cita escribiendo su peticién en:
https://ssweb.seap.minhap.es/ayuda/consulta/ExtranjeriaCG

Seleccione en los desplegables la oficina de extranjeria de Barcelona, y el tipo de consulta: CONSULTAS
SOBRE CITA PREVIA. En el campo “Asunto” escriba CITA RENOVACION. En el campo “Comentario”
escriba los datos personales del titular de la solicitud, y el tipo de autorizacién de residencia que tiene, la
fecha de caducidad del documento, y el tipo de solicitud que desea presentar, o bien una renovacién, o bien
una modificacion a otro tipo de autorizacion del régimen general de extranjeria.

Para grupos familiares, escriba el nombre, nimero de NIE, y fecha de caducidad de todas las personas para
las que desee presentar una solicitud.
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NOTA 5 - Presentacion de solicitudes iniciales en régimen general, o solicitudes en régimen
comunitario

En caso de no ser posible la presentacion de la solicitud a través de la plataforma MERCURIO (ver NOTA 6
mas abajo), la presentacion de este tipo de solicitud se realizara con cita previa. Reserve cita Unicamente si
dispone ya de la totalidad de la documentacion necesaria para la presentacion de la solicitud.

SISTEMA PARA PETICION DE CITA:

El procedimiento detallado para la presentacién de la solicitud aparece reflejado en el siguiente documento:
http://run.gob.es/solicita_inicial

La peticién de cita se realizara remitiendo un correo electrénico a: citabarcelona@correo.gob.es

Se debera incluir, inexcusablemente, la siguiente informacién (no se procesaran los correos electronicos
que incorporen ficheros, o bien si se incluye informacion distinta a la que se indica a continuacion):

a. Asunto: PETICION CITA PREVIA.

b. Cuerpo del mensaje:
i Pasaporte/NIE de la persona solicitante.
ii. Nombre y apellidos de la persona solicitante.
iii. Teléfono movil.

iv. Correo electrénico.
V. Tipo de solicitud para la que desea cita previa.
Vi. Numero de solicitudes a presentar (en caso de presentar solicitud para varios familiares se

ha de indicar, expresamente, el total)

Una vez recibido el correo electrénico de peticion de cita previa (siguiendo las indicaciones anteriores), la
Oficina de Extranjeria de Barcelona asignara, si corresponde, cita previa y le sera remitido un correo
electrénico con la informacién sobre el lugar, dia y hora asignados para la presentacion de su solicitud.

El dia de presentacion de la solicitud:

a) Es imprescindible la personaciéon con puntualidad en la direccién y hora asignadas, portando
mascarilla (que debera mantener colocada durante todo el tiempo que permanezca en la Oficina).
b) Como consecuencia de las medidas COVID, unicamente podra acceder a la Oficina la persona para

la que se presenta la solicitud (0o su representante legal/progenitor/a en caso de menores de edad,
incapacidad o similar) o bien el familiar reagrupante.

c) Ha de aportar la totalidad de documentacién imprescindible para la presentacion de la solicitud
(original y copia), ordenada tal y como se indica:

Impreso de solicitud cumplimentado.

Pasaporte/s.

Certificados de antecedentes penales (cuando procedan).
Informes de arraigo/vivienda (cuando procedan).

Resto de documentacion.

a0

d) Una vez recogida su solicitud, le sera expedido un justificante de la presentacién de la misma que
debera conservar en su poder.

NOTA 6 - Presentacion de solicitudes iniciales a través de la plataforma MERCURIO

La presentacion de la solicitud puede realizarse, con certificado electrénico, en:
https://sede.administracionespublicas.gob.es/mercurio/inicioMercurio.html

En caso de acceder a través de la opcion de ACCESO INDIVIDUAL el titular del certificado electrénico debe
ser el reagrupante, en solicitudes de reagrupacion familiar, el padre o madre del menor, en solicitudes a
favor de menores hijos de residente legal, el propio solicitante en solicitudes de residencia por
circunstancias excepcionales o la persona familiar no comunitario en solicitudes de régimen
comunitario.
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NOTA 7 - Familiares de estudiante (Expediciéon de TIE inicial)

En el caso de familiares de estudiantes que hayan entrado en Espafia con un visado SLF en el que no
conste su numero de NIE, antes de realizar el tramite de expedicidén de TIE ante la policia, deben solicitar la
grabacion de su autorizacion a la Oficina de Extranjeria. Para ello deben enviar un e-mail a
familiares.estudiantes@correo.gob.es, adjuntando la siguiente documentaciéon digitalizada en PDF, y
esperar respuesta por e-mail:

a) Pasaporte de la persona solicitante (hoja con datos biograficos, visado de familiar de estudiante y sello de
entrada en Espania).

b) NIE o datos del estudiante (visado expedido).

NOTA 8 - Autorizacién de estancia por estudios (inicial y prérrogas)

A) Si Vd. dispone de certificado electrénico, o es un sujeto obligado a la tramitacion telematica, puede
presentar la solicitud:

1) A través de la sede electrénica de la Secretaria de Estado de Administraciones Publicas:

https://sede.administracionespublicas.gob.es/procedimientos/index/categoria/34

Enlace: MERCURIO - Solicitudes de autorizaciones de Extranjeria y Aportacion de documentacion:
Presentacion Telematica y aportacion de documentacion a expedientes de extranjeria.

B) Si no dispone de certificado electrénico, la presentacién se realizard en la Oficina de Asistencia en
Materia de Registros, para lo que deberan solicitar atencion personalizada en el correo electrénico:
REGISTROEXTRANJERIAOAMR-dg.cat@correo.gob.es

Presentacion de solicitudes — informacion actualizada en 20 de octubre de 2022 13




