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HOMOLOGACION DE TiTULOS O CONVALIDACION DE ESTUDIOS
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INFORMACION DEL PROCEDIMIENTO

1. ¢Qué es homologar?

Homologar titulos extranjeros con los equivalentes espafioles no universitarios es reconocer su

validez oficial en Espaiia.

2. éQué es convalidar?

Convalidar estudios extranjeros por los equivalentes espafioles no universitarios permite
continuar estudios en un centro docente espafiol.

3. ¢Qué puedo homologar o convalidar?

Los titulos o estudios extranjeros deben cumplir los siguientes requisitos:

Deben ser oficiales en el sistema educativo del pais al que correspondan.

o Los estudios extranjeros deben estar totalmente superados.

o Debe haber superado todos y cada uno de Tos cursos anteriores.

o Debe existir suficiente equivalencia con los estudios o el titulo espafiol que sea, tanto a

nivel académico, como en duracién y contenido.

Si los estudios se han realizado en un centro extranjero en Espafia, ademas de cumplir la

normativa de homologacion, el centro debe estar autorizado para impartir esos estudios.

o El alumnado procedente del sistema educativo espaiol que solicite la homologacidn a los
titulos de Graduado en Educacién Secundaria Obligatoria o Bachiller, o la convalidacién de
los estudios de Bachillerato, debera haber aprobado tantos cursos correlativos y completos
como le quedaran pendientes para terminar la Educacién Secundaria Obligatoria o el

Bachillerato en Espafia, respectivamente.
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Tenga en cuenta que NO SE HOMOLOGAN O CONVALIDAN los siguientes titulos o estudios:

Asignaturas sueltas

Los titulos ya obtenidos y los cursos realizados en el sistema educativo espafiol
Estudios cursados en centros extranjeros no autorizados situados en Espaia
Estudios extranjeros que no conducen a titulos con validez académica oficial.
Titulos, diplomas, certificados o estudios extranjeros que no forman parte del

sistema educativoextranjero.
o Las homologaciones o convalidaciones obtenidas en un tercer pais.
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4. ¢A qué titulos espanoles se pueden homologar en Delegacion del Gobierno en Madrid mis
estudios extranjeros?



Educacién Secundaria Obligatoria (E.S.O.): El Titulo de Graduado o Graduada en Educacidn
Secundaria Obligatoria se obtiene tras la plena superacién de 10 afios de escolarizacién en
Espafna. Permite el acceso al Bachillerato y a los Ciclos formativos de Grado Medio.

Bachillerato: El Titulo de Bachiller se obtiene tras la plena superacién de 12 afios de
escolarizacion. Permite el acceso a la Universidad. La convalidacidon por 12 de bachillerato
permite la continuidad de estudios de 22 de Bachillerato.

5. ¢A qué corresponden los estudios de mi pais?

En muchos casos, existen equivalencias entre los estudios extranjeros y los espafioles, sélo
para las ensefianzasde educacion Secundaria Obligatoria y Bachillerato. Puede ver la
equivalencia de su pais (si estd incluido) aqui: EN EL REPOSITORIO DE PAISES que aparece
en esta web.

6. ¢Como inicio mi homologacidén o convalidacién?

Para iniciar procedimiento de homologacién o convalidacion se necesita:

Acceder a Sede Electrdnica para cumplimentar la solicitud y el volante

Presentar una solicitud en una oficina de registro

Aportar la documentacion académica

Acreditar el pago de la tasa 079 por el importe que corresponda con su solicitud (la homologacidn al
Titulo deGraduado o Graduada en Educacién Secundaria Obligatoria es gratuita).
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7. ¢éQué documentacion académica es la necesaria? En todos los casos:

o Copia (auténtica/verificada) del titulo o diploma oficial: acredita la superacion completa
de losestudios (y exdmenes) finales correspondientes.

o Copia (auténtica/verificada) del certificado oficial: acreditativa los cursos superados, las
asignaturas estudiadas, las calificaciones obtenidas y los afos académicos en que se

realizaron.

e Para Homologacion a Graduado o Graduada en ESO: los 4 dltimos cursos
e Para Homologacién a Titulo de Bachiller: los 3 udltimos cursos

e Para Convalidacidn por 12 de Bachillerato: los 3 tltimos cursos

Si ha realizado estudios previos a los estudios extranjeros en el sistema educativo espaiol:

o Copia (verificada) del certificado académico oficial. También sera valido el libro de
escolaridad, libro de calificaciones y/o del historial académico.

NOTA: Las copias auténticas/verificadas se realizan en cualquier registro de una
administracion espaiiola, presentando el original (que se devuelve una vez realizado el
escaneo del documento).

8. ¢Como debe ser la documentacion que presento?

Los documentos deben ser oficiales (originales), deben estar legalizados y venir
acompafiados de traduccidn oficial al castellano (mds informacion).

9. ¢{COmo pago la tasa?

o “EJEMPLAR PARA LA ADMINISTRACION” del abono de la tasa correspondiente (excepto

para lahomologacion al titulo de Graduado o Graduada en ESO) validado por el banco.
e Pago en Espafia: Tasa 079




e Pago en el extranjero: Ingreso o transferencia a favor del Ministerio de Educacién y
Formacién Profesional. Cuenta ES27 9000 0001 2002 5310 8018. Banco de Espaiia, con
domicilio en Calle Alcala 48, 28014-Madrid (Espafia).

e IBAN: ES27 9000 0001 2002 5310 8018 BIC: ESPBESMMXXX

IMPORTANTE: Debe pagar el importe total de la tasa. Los gastos de transferencia (o
cualquier otra comisién) seran siempre por su cuenta.

o Y si designa un/a representante: Escrito original autorizando a representante para que
actue en su nombre, junto con el documento acreditativo de la identidad del representante
(NIF / Pasaporte / NIE/ otro documento). No sera necesario aportar fotocopia del NIF si el
representante presta consentimiento para la verificacién de los datos de identidad a través
del Sistema de Verificacién de Datos (Real Decreto 522/2006, de 28 de abril) en cuyo caso
debe indicarlo expresamente.

10. ¢Dénde presento la solicitud y toda la documentaciéon?

En cualquier oficina de Registro. Consulta a las oficinas de registro
En el Registro de Delegacion del Gobierno. Calle Garcia de Paredes 65.
En el Registro del Ministerio de Educacién (C/ Los Madrazo, 15)

¢Quién tramita mi solicitud?

La tramitacion de los expedientes depende de su lugar de residencia.

Para tramitar una homologacién o convalidacién de estudios extranjeros no universitarios en el
Area de Alta Inspeccion de la Delegacién del Gobierno en Madrid hay que residir en la
Comunidad de Madrid.

IMPORTANTE: Se recomienda que presente su solicitud en el Registro que vaya a tramitar su
solicitud. De esta manera la tramitacion sera mas agil.

11. ¢Debo traducir los documentos?

Si los documentos que presenta no estan en castellano, deberan ir acompafados de
traduccion oficial al castellano. La traduccién oficial podrd hacerse:

o Portraductor jurado, debidamente autorizado o inscrito en Espafia. _
o Por cualquier representacion diplomatica o consular de Espaia en el extranjero.

o Por larepresentacién diplomatica o consular en Espafia del pais del que es ciudadano el
solicitante o, en su caso, del de procedencia del documento.

o Por un traductor oficial en el extranjero y debidamente legalizada la firma de dicho
traductoroficial.

12. ¢Debo legalizar mis documentos?
Para titulos o certificaciones académicas, la legalizacidén consiste, con caracter general, en el
reconocimiento de la firma de la autoridad educativa que expide el documento original.

MUY IMPORTANTE: No se legaliza la firma de quien traduce la documentacion.

Si los documentos vienen desde los estados miembros de la Unidn Europea, Suiza o
signatarios del Acuerdo sobre el Espacio Econdmico Europeo ho necesitan legalizacién.

En los demas casos, los documentos expedidos en el extranjero deberan estar debidamente

legalizados:
o Documentos expedidos en paises que han suscrito el Convenio de la Haya. Es suficiente


https://administracion.gob.es/pag_Home/atencionCiudadana/encuentraTuOficina/OficinasRegistro.html

con lalegalizacidn uUnica o "apostilla" extendida por las autoridades competentes del pais.
o Documentos expedidos en el resto de los paises: Deberan legalizarse por via diplomatica.

Paraello, el procedimiento generalmente es el siguiente:

e Ministerio de Educacidn de su pais de origen para titulos y certificados de estudios
e Ministerio correspondiente para certificados de nacimiento y nacionalidad.

e Ministerio de Asuntos Exteriores del pais donde se expidieron dichos documentos.
e Representacion diplomatica o consular de Espafia en dicho pais.

13. ¢Como termina el procedimiento?

Si cumple con todos los requisitos, el solicitante descargara de Sede Electrdnica un
documento (“credencial”) que indicara la convalidacion u homologacion concedida (una
notificacién a su correo electrénico le indicard detalladamente el procedimiento a seguir.
Lascredenciales acreditan la superacién de los estudios o la posesién del titulo espafiol
correspondiente.

14. {Cuanto tarda el procedimiento?

El plazo para la resolucién de los expedientes de homologacién o convalidacién es el plazo
general de todo procedimiento administrativo. Tenga en cuenta que los plazos cuentan desde
que el expediente cuente con TODOS los elementos correctamente (solicitud, tasa,
documentacion académica, legalizacién y traduccidén en su caso...). Preste mucha atencion a
cumplimentar todos los campos en su solicitud y acompafiar toda la documentacion
correctamente.

15. Recursos

Si no estd de acuerdo con la resolucion del procedimiento podrd impugnarla. La notificacion
de la resolucién al interesado incluye la indicacién de los recursos que proceden, érgano
ante el que hubieran de presentarse y plazo para interponerlo.



